گردش كار درخواست استفاده  از
 فرصت مطالعاتي
فرآيند فرصت مطالعاتي 

 ارائه مستندات لازم به كميته منتخب دانشكده توسط متقاضي 

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]                                        نياز به اصلاح دارد                                                                                                                                                     رد
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]          مكاتبه با متقاضي                                            بررسي و امتياز دهي و تصميم گيري توسط شوراي پژوهشي / كميته منتخب دانشكده                                               خاتمه

                                                                                                                                                                                  تاييد
ارسال مدرك به حوزه معاونت پژوهش و فناوري

                                      نياز به اصلاح دارد                                                                                                                                                      رد
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]          مكاتبه با متقاضي                                                                      بررسي و تصميم گيري توسط شوراي پژوهشي                                                                      خاتمه

                                                                                             تاييد
ارسال مدارك به هيات رئيسه 
                                                
                                      نياز به اصلاح دارد                                                                                                                                                       رد
          مكاتبه با متقاضي                                                           	انتخاب متقاضيان بر اساس سهميه اختصاص شده از سوي هيات رئيسه                                                    خاتمه


1.مكاتبه با دفتر همكاري هاي علمي بين الملي وزارت متبوع 2.مكاتبه با معاونت آموزشي و اداري 3. مكاتبه با دفتر حقوقي 4. مكاتبه با بانك عامل اخذ مقرري 5. معرفي نامه به شركت هواپيمايي 6.مكاتبه با حراست جهت اطلاع

	انجام سفر	





پرسشنامه درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي
براساس بند 4-1 ماده 4 آئين نامه فرصت مطالعاتي اين پرسشنامه توسط متقاضي تكميل مي گردد.
1- مشخصات متقاضي
نام : 		نام خانوادگي:			تاريخ تولد:        شماره شناسنامه:		صادره از:                  كد ملي :                                       مجرد □   متأهل □   تعداد فرزندان
2-1- مشخصات همراهان متقاضي :
	رديف
	نام 
	نام خانوادگي
	نام پدر 
	نسبت
	تاريخ تولد
	كد ملي 
	شغل

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


 
نشاني منزل:                                                                                                                                 تلفن منزل :                               تلفن همراه :

نام و نشاني و شماره تلفن اقوامي كه در موقع ضرورت مي توان با آنها تماس گرفت : 
2- خدمت دانشگاهي: 
تاريخ ورود به خدمت در  . . . . . . . . . مدت خدمت. . . . . . . . .  پايه قطعي دانشگاهي . . . . . . . . .      نوع خدمت:  رسمي قطعي □رسمي آزمايشي □  پيماني □ سمت:                    تاريخ انتصاب سمت فعلي:
3- آشنايي با زبانهاي خارجي:
	زبان
	صحبت كردن
	خواندن
	نوشتن

	
	خوب 
	متوسط
	ضعيف
	خوب 
	متوسط 
	ضعيف
	خوب
	متوسط 
	ضعيف

	انگليسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	فرانسه
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عربي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	آلماني
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4- درجات علمي و سوابق تحصيلي (به ترتيب از آخرين مدرك تا ديپلم دبيرستان)
	رديف
	مدرك
	رشته هاي تحصيلي و تخصصي
	نام مؤسسه آموزشي
	كشور
	سال دريافت مدرك

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	



بخشهاي آموزشي و پژوهشي آيين نامه ارتقا براي فرصت مطالعاتي

 (
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


بند 2-1-  رعایت نظم وانضباط درسی و شئونات آموزشی		                                        صفحه 
	امتیاز کل هر یک از نیمسال های مورد ارزیابی منتهی به تاریخ ثبت تقاضا در شوراي پژوهشي دانشکده 
 کسب شده از کاربرگ های «2-1»
	امتیاز کل دوره 
	مرجع 
تأیید کننده
	امتیاز
	ملاحظات

	اول
	دوم
	سوم
	چهارم
	پنجم
	ششم
	هفتم
	هشتم 
	نهم 
	دهم
	
	مدیر  گروه
	معاون آموزشی دانشکده
	معاون آموزشی مؤسسه
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 

	


	




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	امضای مدیر گروه مربوط
	امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده

	


·  كسب حداقل 7  امتياز از اين بند براي كسب عنوان سرآمدي آموزش الزامي مي باشد.




 (
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


        بند 2-2- کیفیت تدریس 																	              صفحه 
	ردیف
	گروه های ارزیابی
	ميانگين وزني ارزشيابي 
حسب مورد
	مجموع ميانگين وزني ارزشيابي كاربرگ هاي 
ب – د- هـ - و 
	
امتیاز مکتسبه (1)


	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
 شوراي پژوهشي دانشکده

	
حوزه پژوهشي
 
	

	
	
	كاربرگ هاي  «ب»

(رابطه شماره 2)
	كاربرگ هاي  «د»

(رابطه شماره 4)
	كاربرگ هاي  «هـ»

(رابطه شماره 5)
	كاربرگ هاي  «و»

(رابطه شماره 6)
	
	
	
	
	

	1
	دانشجویان
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	2
	دانش آموختگان ممتاز
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	مدیر گروه
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	معاون آموزشی
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جـــــمـــــع کــــــل
	
	
	

	امضای مدير گروه مربوط                                                                                                                                                                امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




(1) امتيازات قابل اعطا بر حسب طيف امتيازات اخذ شده از نتايج ارزشيابي: 
الف- 0 تا 99/4  امتياز:  براي نتايج ارزيابي مابين  14 تا 99/18 (عدد مبناي ارزشيابي در مرتبه علمي مندرج در جدول شماره 5 بخش اول آئين نامه ارتقا- نمره ارزشيابي)
 ب-  6 امتياز براي نتايج ارزيابي ما بين 19  تا  5/19  
 ج- 8 امتياز براي نتايج ارزيابي ما بين 5/19 تا 20 
- كسب حداقل 6 امتياز از اين بند براي كسب عنوان سرآمدي آموزش الزامي است.
-  اعضاي هيات علمي موضوع ماده «44» آئين نامه استخدامي اعضاي هيات علمي و ساير مشاغل داراي كسر واحد موظف با رعايت مفاد تبصره «8» ماده «2» ضوابط اختصاصي شيوه نامه اجرايي بخش اول آئين نامه ارتقا از امتياز اين بند 
    بهره مند مي گردند.
















 (
 
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
)
 (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)







بند 2-3- کمیت تدریس                                                                                                                                                                                                                                                                                            صفحه
	ستون
	(1)
	(2)
	(3)
	(ستون 4) 
	(5)
	(6)
	 (7)
	(ستون 8)
	(9)

	ردیف
	نمیسال تحصیلی
	سال تحصیلی
	نام درس
	تعداد واحد
	تعداد مدرسین
	مؤسسه محل تدریس
	مقطع تدریس
	ضریب 
مقطع تدریس  (1)
	امتیاز مکتسبه (3و2)
(ستون 8)  (ستون 4)

	
	اول
	دوم

	
	
	
	
	
	کاردانی
	کارشناسی
	تحصیلات تکمیلی
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمــــــع کـــــــــــــل
	

	امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





1. ضريب مقطع تدريس براي دوره هاي كارداني 5/0 ، كارشناسي 1 و تحصيلات تكميلي 25/1 مي باشد.
2. اعضاي هيات علمي موضوع ماده «44» آئين نامه استخدامي اعضاي هيات علمي و ساير مشاغل داراي كسر واحد موظف با رعايت مفاد تبصره «8» ماده «2» ضوابط اختصاصي شيوه نامه اجرايي آئين نامه ارتقا از امتياز اين بند بهره مند مي گردند.
3. احتساب امتیاز مربوط به تدریس خارج از مؤسسه، صرفاً  با ارائه تأییديه مؤسسه متبوع عضو هیات علمی و تا سقف 20 درصد  امتياز اين بند، امکان پذیر خواهد بود.
4. امتياز دروس تكراري در يك نيمسال تحصيلي براي اولين كلاس با ضريب 1 و براي كلاس هاي تكراري با ضريب 5/0 محاسبه مي شود.






 (
  
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


 بند 2-4- راهنمایی و مدیریت پروژه کارشناسی  و يا عناوين موضوعات مشابه مصوب (1 ) 			                                                                                                                                                         صفحه                                     
	ردیف
	عنوان پروژه *
	تاریخ 
انجام فعاليت 
	مؤسسه 
محل تحصیل دانشجو
	نام دانشجو
	تعداد واحد 
	حاصل ضرب تعداد واحد
در امتياز واحد كار «3/0»
	امتیاز
	ملاحظات


	
	
	
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 
	

	
	
	نيمسال اول
	نيمسال دوم
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




(1) عناوین موضوعات مشابه مصوب (کارآموزی، کارورزی،...) که زمینه مهارت افزایی را در مقطع کارشناسی و یا سطح دو حوزه علمیه فراهم می آورد، مشمول این بند می گردد.








 (
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


بند 2-5- برخورداری از برجستگی یا شاخص بودن در امر آموزش (نظیر دریافت لوح تقدیر، نشان یا عناوین مشابه) و یا کسب عنوان معلم برتر  						  صفحه                                                                       
	ردیف
	

عنوان فعالیت 


	مصادیق برجستگی يا شاخص بودن
	مرجع 
تأیید کننده **
	سطح
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	لوح
 تقدیر
	نشان دولتی
	معلم برتر
	سایر عناوین
	
	مؤسسه/ دانشكده
	دانشگاه
	ملی
	بین المللی

	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




· استفاده از امتیاز  اين بند مربوطه در هر سطح فقط یک بار برای کل دوره ارتقا مجاز می باشد.




 (
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)




بند 2-6- تألیف یا تدوین کتب چاپی یا الکترونیکی که به عنوان منبع آموزشی مورد استفاده قرار گیرد.  										    صفحه                                    
	ردیف
	

عنوان كتاب يا جزوه
	نوع فعالیت **
	زبان اصلی اثر
	نوع انتشار
	نام نشریه
یا ناشر
	مشخصات
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي) 
	مرجع 
تأیید کننده **
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
جزوه

	کتاب 
نرم افرازی آموزشی
	
	چاپ
	 الکترونیکی
	
	شماره و تاریخ مجوز
	تعداد صفحه
	تاریخ انتشار
	دوره چاپ
	تیراژ چاپ
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 
	

	
	
	
	مؤسسه
	ملی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




  -     کتب و یا نرم افزارهای آموزشی تدوین و تهیه شده در حوزه وزارت آموزش و پرورش با تأیید شورایعالی برنامه ریزی آن وزارت در شمول این بند قرار می گیرد.
    -    در صورتي كه مؤلف هر فصل يا بخش كتاب، تعيين شده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود.  در غير اين صورت امتياز عضو هيات علمي براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.
-   در صورتي كه سهم همكاران در تأليف جزوه مشخص نشده باشد،‌ امتياز عضو هيات علمي براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.



 (
فرم شماره 
2
(ماده 
2
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


بند 2-7-  ارج نهادن به امور آموزشی و شاگردپروري با بهره گيري از روش هاي مطلوب تدريس و استفاده مناسب از روش هاي نوين آموزشي                                                                                                       صفحه
	ردیف
	
شرح فعالیت  و روش های ارائه شده 

	اسامی دانشجویان  (1)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	[bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23]حوزه پژوهشي

 

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





(1) دانشجویانی که پس از فراغت از تحصیل به عنوان عضو هیات علمی در مؤسسه جذب و یا به عنوان محقق یا دانشمند برجسته کشور مشغول به فعالیت بوده و ذینفع را به عنوان الهام دهنده خود معرفی می نمایند.



 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
)
 (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)

بند 3-1-  مقاله علمی – پژوهشی منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي معتبر داخلي و خارجي *                                                                                                                                                                                      صفحه                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	ردیف
	عنوا ن مقاله
	نام نشریه 
	کشور 
	صفحات
	مشخصات نشريه
	تاریخ انتشار
(ماه – سال)
يا
شماره و تاریخ گواهی پذیرش **
	الف- ضریب تأثیر (IF) 
	ب- ضریب تأثیر متوسط
	ج- نمايه علمي معتبر
	اسامی همكاران به ترتیب (شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	سال
	شماره
	
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                   امضای مدیر گروه مربوط                                            امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




 الف- ضریب تأثیر: عبارتست از نسبت تعداد استنادها به یک نشریه علمی در 2 سال قبل، به تعداد مقالات 2 سال گذشته آن نشریه، در یک سال مشخص، براساس گزارش نمایه ISC یا یکی از نمایه های معتبر بین المللی.
 ب- ضریب تأثیر متوسط: عبارتست از مجموع ضریب تأثیر نشریات علمی آن رشته یا گرایش علمی به تعداد نشریات علمی آن رشته یا گرایش علمی، براساس گزارش نمایه ISC یا یکی از نمایه های معتبر بین المللی.
ج- الصاق مدارک نمایه علمی معتبر ضریب تأثیر و  ضریب تأثیر متوسط مقاله الزامی می باشد.





 (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


         بند 3-1-  مقاله علمی – پژوهشی منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي معتبر داخلي و خارجي *                                                                                                                                                               ادامه صفحه

1. حداكثر 2 گواهي پذيرش چاپ مقاله علمي – پژوهشي قابل قبول مي باشد.
2. مرجع تعیین اعتبار علمی – پژوهشي مجله های داخلی، وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی، حوزه علميه  و پایگاه استنادی جهان اسلام می باشد و کیفیت نشریه علمی  معتبر داخلی و خارجی (براساس ضریب تأثیر نشریه نسبت به ضریب تأثیر متوسط نشریه ها در آن گرایش علمی) در امتیازدهی مقالات در نظر گرفته می شوند. 
3. مقاله های گروه هنر چاپ شده در نشریه علمی که دارای هیات تحریریه معتبر باشند ولی اعتبار آن هنوز به تأیید «وزارتین» یا حوزه علمیه نرسیده است،با تأیید حداقل دو سوم اعضای  ،برای محاسبه در بندهای 3-1 ، 3-2 و 3-3 پذیرفته می شوند.
4. به مقاله چاپ شده در نشریه علمی، ادواری و غیر ادواری، که دارای هیات تحریریه معتبر باشند ولی اعتبار آن هنوز به تأیید مرجع ذیربط نرسیده است، با تأیید حداقل دو سوم اعضای   تا 2 امتیاز در هر مورد برای محاسبه 
         در بندهای 3-2 و 3-3 حسب مورد و حداکثر 5  امتیاز تعلق می گیرد.
5. در مقالاتی که نام مؤسسه محل استخدام عضو هیات علمی در کنار نام نویسنده مقاله درج نشده باشد به تشخیص   حداکثر نصف امتیاز مقاله به آن تعلق می گیرد.
6. موضوع مقاله پژوهشی می بایست حداقل 75% مستقیماً در ارتباط با تخصص متقاضی (رشته تحصیلی، گروه آموزشی) باشد.
7. مقالاتی که به دلیل حجم زیاد در چند شماره چاپ می شوند به عنوان یک مقاله محسوب می شوند.
8. چنانچه فعالیتی از یکی از بندهای ماده 3 ، به استثنای بندهای3-7، 3-8-2 ، 3-8-3 ، 3-17-1 و 3-17-3  ، امتیاز کسب نماید همان فعالیت مجدداً نمی تواند از سایر بندهای همین ماده کسب امتیاز نماید لکن مقاله، کتاب، اختراع و اکتشاف ثبت شده، یا اثر بدیع ارزنده هنری با ارائه مبانی نظری آن، که از بندهای 3-17-1  و 3-17-3   استخراج شده است، صرفاً می تواند حداکثر تا 50% امتیاز آن فعالیت را 
علاوه بر امتیاز طرح پژوهشی، کسب کند.
9. امتياز كليه مقالات و خلاصه مقالات موضوع بندهاي «3-1» الي «3-5» صرفاً براساس جدول ذيل محاسبه می گردد. 

	ستون (1)
	ستون (2)
	ستون (3)

	تعداد همکاران
	سهم هر یک از همکاران از امتیاز مربوط
	مجموع ضرایب

	
	اول 
	بقیه همکاران
	

	1
	100%
	___________
	

	2
	90%
	60%
	150%

	3
	80%
	50%
	180%

	4
	70%
	40%
	190%

	5
	60%
	30%
	180%

	6 و بالاتر
	50%
	25% ≥
	175%





 (
  
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)



بندهای 3-2-  و 3-3- مقاله علمی – مروری ، علمی-  ترویجی، نقد چاپ شده و  مقاله پژوهشی در دائره المعارف *                                                                                                                                                                                                                               صفحه   
	ردیف
	عنوان مقاله
	نوع مقاله یا اثر (1)
	نام نشريه

	تاریخ انتشار
(ماه - سال)
	اسامی همکاران به ترتیب 
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	علمی- مروری
	علمی- ترویجی
	نقد چاپ شده

	مقاله پژوهشي در دائره المعارف

	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 

 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




(1) مقاله های  گروه هنر چاپ شده در نشریه علمی که دارای هیات تحریریه معتبر باشند ولی اعتبار آن هنوز به تأیید «وزارتین» یا حوزه علمیه نرسیده است، با تأیید حداقل دو سوم اعضای  ، برای محاسبه در بندهای 3-2 و 3-3 نیز پذیرفته می شوند.
· امتياز كليه مقالات و خلاصه مقالات موضوع بندهاي «3-1» الي «3-5» صرفاً براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.





 (
  
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)








بندهای 3-4-  و 3-5- مقاله علمی کامل داوري شده و خلاصه مقاله علمي در مجموعه مقالات یا مجلات همایشهای علمی معتبر *                                                                                                                                                                     صفحه 
	ردیف
	تاریخ
	عنوان همایش علمی معتبر
	محل برگزاری
	عنوان مقاله
	اسامی همکاران به ترتیب (شامل نام متقاضی)
	خلاصه مقاله
	 مقاله کامل
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	کشور
	شهر
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 

 

	

	
	هجری شمسی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	میلادی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	هجری شمسی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	میلادی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





  -      مستندات علمی (پوستر- متن سخنرانی) با ارائه گواهی رسمی در بند 3- 5 قابل احتساب می باشد.
· امتياز كليه مقالات و خلاصه مقالات موضوع بندهاي «3-1» الي «3-5» صرفاً براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه می گردد. 



 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


بند 3-6-  مقاله علمي صددرصد مستخرج از رساله/ پایان نامه *                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	ردیف
	عنوان مقاله
	نام نشریه 
	تاریخ انتشار
(ماه - سال)
	اسامی همکاران به ترتیب 
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 

 

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





· برای ارتقا مرتبه مربی آموزشياران (داري مدرك كارشناسي ارشد) ، مربيان و استادياران به مراتب بالاتر صرفاً به مقالاتی که تاریخ چاپ آنها بعد از اخذ مدرک کارشناسی ارشد و يا دكتري حسب مورد باشد امتیاز تعلق می گیرد.


 (
  
فرم شماره 3
(ماده 3)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)







بند 3-7-  تولید دانش فنی/ اختراع یا اکتشاف منجر به تولید و تجاری سازی محصول یا فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                           صفحه بیست و یکم     
	ردیف
	عنوان فعاليت
	نوع فعاليت
	محل ثبت
	تاریخ ثبت
	اسامی همکاران 
(شامل نام متقاضي)
	مرجع تأیید کننده (1)
	سمت در ارتباط با فعالیت
	نام واحد یا سازمان استفاده کننده
	امتیاز

	
	
	
	داخل کشور
	خارج کشور
(نام کشور)
	
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي

 



	
	
	توليد دانش فني
	اختراع
	اكتشاف
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده



(1) ارائه گواهی معتبر از مراجع ذیصلاح (معاونت پژوهشی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، سازمان پژوهشهای علمی و صنعتی ایران) و یا سایر مراجعی که به موجب قانون تعیین گردیده اند الزامی می باشد.
- در صورتی که اختراع یا اکتشاف منجر به افزایش ثروت و درآمدزدایی در کشور و یا رفع یکی از معضلات کشور گردد.  به ازای هر محصول 5 امتیاز، فروش محصول در داخل کشور 5 امتیاز  و فروش محصول در خارج از کشور 10 امتیاز تعلق می گیرد.
  -  فناوری برگزیده (آثار فنی) معتبر داخلی و بین المللی نیز در شمول این بند قرار دارند.
· در صورتي كه سهم همكاران در انجام  فعاليتهاي اين بند مشخص نشده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود. 


 (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)



     بند 3-8-  گزارش های علمی طرح های پژوهشی و فناوری **/  اثر بدیع و ارزنده هنری *                                                                                                                                                    صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	*موافقت مؤسسه با
انجام فعالیت
(شماره و تاريخ)
	تاریخ انجام
	سطح فعالیت (1)
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	شروع 
	پایان
	مؤسسه
	استانی یا منطقه ای
	کسب رتبه برتر در جشنواره
	ملی برجسته
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده



     
(1)  طرحهای منطقه ای یا استانی طرحهایی هستند که نتیجه آن برای یک منطقه یا استان قابل بهره برداری است و طرحهای ملی طرحهایي هستند که نتیجه آن برای کل کشور قابل بهره برداری  می باشد.






 (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)

                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

بند 3-8-  گزارشهای علمی طرحهای پژوهشی و فناوری/  اثر بدیع و ارزنده هنری **                                                                                                                                      ادامه صفحه 

مدارك مورد نياز:
- ارائه موافقت مؤسسه برای انجام طرحهای پژوهشی خارج از مؤسسه در زمان شروع طرح ضروری می باشد.
-  ارائه گزارشهای علمی، قرارداد طرح پژوهشی، گواهی خاتمه طرح و تأییدیه شورای پژوهشی مؤسسه برای طرحهای پژوهشی الزامی می باشد.
-  مدارک مربوط به حل هر یک از مشکلات اساسی جامعه باید ارائه شود.
- ارائه گواهی معتبر از معاونت پژوهش و فناوری یا عناوین مشابه دفتر برنامه، بودجه و  تشکیلات وزارتخانه یا سازمان ذیربط برای طرحهای ملی الزامی می باشد. 

________________________________________________________

1. تاریخ خاتمه طرحهای پژوهشی ملاک عمل برای اعطای امتیاز می باشد.
2. کلیه همکارانی که در انجام هر طرح شرکت داشته اند در صورتی که براساس گواهی سهم آنان مشخص نشده باشد بدون در نظر گرفتن تعداد همكاران از امتياز تعيين شده برخوردار می گردند.
3. در رشته های کشاورزی رقم و بذر ثبت شده با تأیید مراجع ذیصلاح و ارائه گزارش طرح كه منجر به حل یکی از معضلات کشور در بخش کشاورزی شده وجزو ارقام اصلی  بذرهای کشور محسوب گردد، در شمول این بند قرار می گیرد. 
4. فعالیتهای میدانی برای رشته هایی مانند باستان شناسی و... ، در صورت ارائه گزارش علمی با تأیید سازمان میراث فرهنگی و... در زمره فعالیتهای این بند قرار می گیرند. درخصوص اثر بدیع و ارزنده هنری، 
ارائه مبانی نظری آن به صورت مکتوب ضروری است.
5. استانداردهای تدوین شده در زمینه ویژگیهای مواد اولیه و کالاهای ساخته شده پس از تصویب استاندارد در کمیته های ملی و ابلاغ شماره ملی استاندارد با تشخیص   در شمول این بند قرار می گیرد. 
6. استانداردهای روش آزمون و کیفیت مواد اولیه که شماره ملی به آن تعلق گرفته است، با تشخیص   در این بند قرار می گیرد.









 (
  
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)   


  بند 3-9-  اختراع يا اکتشاف ثبت شده در داخل یا خارج یا نوآوری                                                                                                                                                                                                        صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	مرجع **
تأيد كننده
	تاریخ انجام
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	شروع 
	پایان
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





· در صورتي كه سهم همكاران در انجام  فعاليتهاي اين بند مشخص نشده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود. 
· 


 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)



     
بند 3-10-  ایجاد ظرفیت فعال در جذب اعتبار پژوهشی (گرنت) داخلي يا بين المللي                                                                                                                                                                                صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	تاريخ 
انجم فعاليت
	میزان اعتبار جذب شده
(ميليون تومان)
	ماهیت اعتبار
	کشور یا سازمان 
تأمین کننده اعتبار
	
مرجع تأیید کننده

	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	
	داخلی
	خارجی
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده



     

       - ارائه موافقت مؤسسه محل خدمت با انجام فعالیت الزامی است.



 (
  
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)





     


    بند 3-11- سایر فعالیتهای فناوری (اختراعات و جشنواره) 													                   صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	تاریخ 
انجام فعالیت
	مرجع **
تأیید کننده فعالیت
	تأییدیه انجام فعاليت **
(شماره و تاريخ)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	داخلی
	خارجی
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	
حوزه پژوهشي
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




- فعالیتهایی که در بندهای 3-7 و 3-9 قرار نمی گیرند با تشخیص   می تواند در این بند لحاظ گردد.


 (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)																																											



     بند 3-12- تألیف یا تصنیف (کتاب حاصل از دستاوردهای پژوهشی ذینفع(1)) / تأليف مجموعه كتاب هايي همانند دائره المعارف و... **                                                                                       صفحه 
	ردیف
	عنوان  کتاب
	نوع فعالیت
	ناشر
	تاریخ انتشار یا پذيرش ** برای چاپ 
	اسامی همکاران به ترتیب
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	تألیف
	تصنیف
	مجموعه كتاب همانند دائره المعارف
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




   (1) منظور از دستاوردهای پژوهشی کتاب حاصل از فعالیتهای پژوهشی انجام شده (رساله، مقالات، طرح پژوهشی و یا فعالیتهای پژوهشی) مرتبط با موضوع می باشد.
· در صورتي كه مؤلف هر فصل يا بخش كتاب تعيين شده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود. در غير اين صورت امتياز عضو هيات علمي براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.
· فقط به يك كتاب در مرحله چاپ با گواهي معتبر چاپ  از ناشر معتبر امتياز داده مي شود.



 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


     بند 3-13- ارزیابی، داوری ونظارت بر فعالیتهای پژوهشی، فناوری و نوآوری *                                                                                                                                                                 صفحه 
	ردیف
	عنوان  فعالیت
	محل 
انجام فعالیت
	تاریخ 
انجام فعاليت
	زمان ارزیابی 
داوری و نظارت
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	شروع
	پایان
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده







 (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
) (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
)



     بند 3-14- تجدید چاپ کتاب تألیفی یا تصنیفی **                                                                                                                                                                                                                                            صفحه  
	ردیف
	عنوان  کتاب
	ناشر
	تاریخ انجام
	میزان اصلاحات 
انجام شده 
(درصد)
	اسامی همکاران 
به ترتیب اولویت
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	تاریخ 
چاپ اول
	تاریخ آخرین 
چاپ
	چاپ 
چندم
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	
حوزه پژوهشي
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




- ارائه مستندات شامل کتاب چاپ اول، کتاب چاپ ماقبل آخر ضروری است.
-  در صورتي كه مؤلف هر فصل يا بخش كتاب تعيين شده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي مشروط به رعايت بند فوق به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود. 




 (
  
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)
            

     بندهای 3-15و 3-16- ویرایش علمی کتاب یا داوری مقالات علمی پژوهشی و تصحیح انتقادی كتاب معتبر **                                                                                                                                                                                                                        صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	نوع فعالیت
	تاریخ انجام فعالیت
(ماه - سال)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	ویراستار علمی
	داور مقاله
	تحصیح انتقادی
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	
حوزه پژوهشي
 

	

	
	
	
	
	
	
	
		
	
	



	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




  توجه:
1. نام ویراستار می بایست در شناسنامه کتاب یا نشریه به چاپ رسیده باشد.
2. گواهی معتبر داوری مقالات علمی پژوهشی می بایست ارائه گردد.






 (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
) (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
)


بند 3-17- راهنمایی و مشاوره پایان نامه های کارشناسی ارشد / سطح سه حوزه / دکتری حرفه ای / رساله دکتری تخصصي/ سطح چهار حوزه *  					                                                                                    صفحه 
	ردیف
	عنوان  پایان نامه / رساله 
	نوع پايان نامه
	تعداد واحد
	مقطع تحصیلی
	
تاریخ  دفاع
	
نام دانشجو
	
دانشگاه
محل  تحصيل دانشجو
	
	
	امتیاز

	
	
	
	
	کارشناسی ارشد/ سطح 3 حوزه
	دکتری حرفه ای
	دکتری تخصصی/ سطح 4 حوزه
	
	
	
	اسامي اساتید راهنما
	اسامي اساتید مشاور
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	

حوزه پژوهشي

 


 


	
	
	كاربردي
	غيركاربردي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 (
  فرم شماره 3
)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




   
توجه:     -  برای راهنمایی و مشاوره  پایان نامه و رساله خارج از «مؤسسه» محل خدمت متقاضی ارتقا، ارائه موافقت کتبی «مؤسسه»  ضروری است.


 (
 
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


     بند 3-18- کرسی های نظریه پردازی                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             صفحه 
	ردیف
	عنوان فعالیت
	نوع فعالیت
	مرجع داوری
	سطح کرسی 
نظریه پردازی
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	نقد علمی
	نوآوری
	نظریه پردازی
	
	همایش ها و میزگردهای 
مراکز علمی
	ملی
	بین المللی
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 
 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده




   1- شاخص های لازم در کرسی نظریه پردازی:
الف- ارائه  نظریه جدید در یک گرایش علمی که در مرزهای دانش، تأثیر جدی در جهت گیری آن گرایش علمی داشته باشد.
ب- موضوع در انجمنهای علمی مرتبط و در سطح متخصصان به عنوان یک نظریه جدید مقبول باشد.
ج- ارائه نظریات در سه سطح بنیادین، توسعه ای و کاربردی باشد.
د-  در رشته های ادبی و هنری موجب ایجاد سبک جدید فراگیر مورد قبول دانشمندان ذیربط قرار گیرد.
2- نظریات کاربردی که در رفع یکی از مشکلات یا معضلات حوزه فکری و یا فنی نقش اساسی داشته باشد با تأیید   مرکزی تا 5/1 برابر قابل فزایش است.



 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)


     بند 3-19- کسب رتبه در جشنواره های ملی و بین المللی مرتبط با حوزه تخصصی                                                                                                                                                                            صفحه 
	ردیف
	عنوان اثر علمی، فنی، ادبی و هنری
	سطح و عنوان جشنواره
	عنوان رتبه 
کسب شده
	سال 
كسب رتبه
	اسامی همکاران 
(شامل نام متقاضي)
	امتیاز

	
	
	ملی
	بین المللی
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	
حوزه پژوهشي

 


	
	
	خوارزمی
	فارابی
	سایر
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





1. کتاب برگزیده می تواند همزمان امتیاز بند 3- 12 و این بند را کسب نماید.
2.    به مقالات برگزیده براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» امتياز تعلق مي گيرد      

· در صورتي كه سهم همكاران در انجام  ساير فعاليتهاي اين بند مشخص نشده باشد، امتياز عضو هيات علمي براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.



 (
فرم شماره 
3
(ماده 
3
)
) (
نام مؤسسه:
                                                                نام و نام خانوادگی عضو هیات علمی:                                         رشته تحصیلی:                                 گروه آموزشی:
)

     بند 3-20- ترجمه کتاب تخصصی                                                                                                                                                                                                                                             صفحه 
	ردیف
	عنوان اصلی کتاب
	عنوان ترجمه شده
	سال انتشار 
کتاب اصلی
	ناشر کتاب
 ترجمه شده
	تاریخ انتشار یا پذيرش** 
برای چاپ 
	اسامی همکاران به ترتیب اولویت
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	
	 شوراي پژوهشي دانشکده
	حوزه پژوهشي 

 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جــــــــــــمـــــــــــع کـــــــــــــل
	
	
	

	                                                                                امضای مدیر گروه مربوط                                                                   امضای ريئس يا معاون پژوهشي دانشکده





· در صورتي كه مؤلف هر فصل يا بخش كتاب تعيين شده باشد، امتياز آن براي عضو هيات علمي به صورت مستقل در نظر گرفته مي شود.در غير اين صورت امتياز عضو هيات علمي براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي گردد.  




برنامه تحقيق فرصت مطالعاتي
براساس ماده بند 4-2 ماده 4 آيين نامه فرصت مطالعاتي، داوطلب استفاده از فرصت مطالعاتي بايستي برنامه مورد مطالعه يا طرح تحقيق و فعاليتهاي علمي (عنوان، هدف، سوابق، روش انجام كار، زمان بندي ارائه گزارشات و محورهاي اصلي هر گزارش، زمان تحويل نتيجه مورد جستجو و ...) خود در دوران استفاده از فرصت مطالعاتي را به دقت تعيين و در اختيار دانشگاه قرار دهد.
پرسشنامه زير جهت درج اطلاعاتي مربوط به برنامه تحقيق تنظيم گرديده كه پس از تكميل توسط متقاضي و تائيد شوراي پژوهشي دانشگاه به همراه ساير مدارك جهت اخذ تصميم  نهائي به هيات رئيسه دانشگاه ارسال خواهد شد.
1- عنوان طرح مورد تحقيق در فرصت مطالعاتي
الف : عنوان به فارسي :
ب: عنوان به يكي از زبانهاي خارجي:

2-خلاصه طرح، هدف از اجرا و دلايل ضرورت انجام طرح (حداكثر 100 كلمه)


3- سابقه علمي و فهرست منابع :
الف) سابقه علمي تحقيق انجام شده با ذكر ماخذ به ويژه در ايران

ب) منابع و ماخذ علمي كه در اجراي اين تحقيق مورد استفاده قرار خواهد گرفت.

4- دلايل خود را در رابطه با انتخاب محل فرصت مطالعاتي باتوجه به نوع تحقيق براي فرصت مطالعاتي به روشني بيان نمائيد.


5- نظريه شوراي پژوهشي دانشگاه :


6- نام و امضاء معاون پژوهش و فناوري دانشگاه


[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4] (
فرم 
تقاضاي استفاده
 فرصت مطالعاتي
) 

 
 فرم ج

مدير محترم گروه. . . . . . . . . . . . . .
اينجانب نام :                                    نام خانوادگي:                                               مرتبه علمي :                    مربي □    استاديار □      دانشيار □         استاد □
با مدرك تحصيلي :         دكتري □          فوق ليسانس □	پايه . . . . . . . . . . . .

تقاضاي انجام تحقيقات در زمينه
 در دانشگاه                                                          كشور                                    مي باشم و در همين رابطه مدارك خود را به شرح زير تقديم مي دارم.
1) فرمهاي الف، ب، كه مندرجات آن بطور كامل تكميل شده است
2) مدارك مربوط به مواد 1، 2، 3،  آئين نامه ارتقاء كه بر اساس جدول مربوطه تنظيم و تكميل شده است.
3) مقالات و نشريات : داخلي □    خارجي □  .................. نسخه ضميمه است 
4) پذيرش دانشگاهي كشور ثالث براي متقاضياني كه به منظور اخذ ويزا از كشور مورد نظر عازم كشور ثالث هستند.
باتوجه به مندرجات مفاد آيين نامه خود را واجد شرايط استفاده از فرصت مطالعاتي دانسته، خواهشمند است پرونده اينجانب را مورد بررسي و اقدام لازم قرار دهيد.
اينجانب تعهد مي نمايم كه در پايان هر سه ماه مرتباً گزارش پيشرفت و پس از اتمام فرصت مطالعاتي گزارش نهائي را تهيه و به مراجع ذيربط حسب  نظر دانشگاه ارسال نمايم.

                                                                                                             تاريخ:                      امضا متقاضي     

اينجانب                           مرتبه علمي                        تعهد مي نمايم كه در غياب استفاده كننده از فرصت مطالعاتي وظايف آموزشي ايشان را انجام داده و در مدت تعهد، تقاضاي استفاده از فرصت مطالعاتي ننمايم.

		
                                                                                                                                                                                                 تاريخ                       امضاء  تعهد كننده




فرم ب
فرم خلاصه پرونده فرصت مطالعاتي

الف- مشخصات متقاضي فرصت مطالعاتي:
نام:                     نام خانوادگي:                            رشته تحصيلي :                                    مدرك تحصيلي : دكترا   □ فوق ليسانس□مرتبه علمي: مربي□ استاديار□ دانشيار □ استاد□ پايه. . . . . 
ب- امتيازات مكتسبه از مواد 1 و 2 و 3 آئين نامه ارتقاء
 امتيازات كسب شده از ماده 1                       . . . . . . . امتياز
 امتيازات كسب شده از ماده 2                        . . . . . . . امتياز
امتيازات كسب شده از ماده 3                         . . . . . . . امتياز
جمع امتيازات مواد سه گانه                            . . . . . . . امتياز  
ج- موارد مربوط به تكميل پرونده:
نام كشور محل تحقيق                            نام دانشگاه محل تحقيق                                       تعداد همراهان. . . . . . . نفر
پذيرش كشور ثالث براي اخذ ويژاي كشور فاقد نمايندگي در ايران دارد □     ندارد □
مدت مورد تقاضا . . . . . . . ماه. سال انجام فرصت مطالعاتي قبلي . . . . . . .
عنوان موضوع مورد تحقيق پيشنهادي و مورد تأييد دانشگاه : 

د- شوراي پژوهشي دانشگاه 
براساس تصميمات متخذه در جلسه مورخ                                شورا، با اعطاي فرصت مطالعاتي داخل □         خارج □
خانم / آقاي                              عضو هيأت علمي دانشكده                   به مدت     ماه قطعي  موافقت شد. □  موافقت نشد□
تاريخ خروج از كشور                 تاريخ ورود به كشور محل تحقيق                    تاريخ بازگشت      
ج- در جلسه مورخ                باتمديد فرصت مطالعاتي خانم / آقاي                             با توجه و گزارش ارسالي به نظر موافق دانشگاه مدت           ماه موافقت شد. 

با توجه به كافي نبودن گزارش ارسال با تمديد مأموريت نامبرده موافقت نشد. □ 




                                                                                                     فرم هـ
اين قسمت توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه تكميل گردد. 


مدارك مربوط به استفاده از فرصت مطالعاتي آقاي                      عضو هيأ علمي گروه             دانشكده              در تاريخ           در در شوراي پژوهشي دانشگاه  مورخ            مورد بررسي قرار گرفت  و امتيازات مربوط به مواد 3،2،1، آيين نامه ارتقاء كه در جدول شماره 3 حداكثر امتيازهاي قابل محاسبه براي اعضاي هيأت علمي منعكس گرديده شرح زير اعلام  مي گردد.
1) امتيازات كسب شده از ماده 1                                     .....  امتياز
2) امتيازات كسب شده از ماده 2                                     .....   امتياز
3) امتيازات مربوط به ماده 3                                          .....  اميتاز
4) امتياز پژوهشگران برتر			          .....  اميتاز
70 درصد امتيازات آئين نامه ارتقاء كسب نموده است   بلي  □  خير□

و كليه مدارك كه در تاريخ                           در كميته منتخب و در تاريخ                     در شوراي پژوهشي دانشگاه مورد بررسي و مورد تأييد قرار گرفته است.
 


								امضاء 
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(فرم سند محضري)
(مربوط به وثيقه ملكي)
اينجانب:                                 فرزند:                                      داراي شماره شناسنامه :                            صادره از :                               بخش :                                     شهرستان :                         متولد سال:
ساكن شهر:                                خيابان :                                 كوچه:                              تلفن:
كه براي انجام تحقيقات علمي در رشته                      با استفاده از فرصت مطالعاتي عازم كشور
 مي باشم. ضمن عقد خارج لازم متعهد مي شوم كليه دستورات و نظامات دولتي را رعايت نمايم و هيچگونه اقدام كه خلاف شئون دولت جمهوري اسلامي ايران و مقررات جاري كشور باشد به عمل نياورم و بدون اجازه كتبي و قبلي دانشگاه محل تحقيق خود را تغيير ندهم و به طور مرتب گزارش تحقيقات انجام شده خود را به نحوي كه در آيين نامه فرصت مطالعاتي عنوان شده به دانشگاه ارسال دارم و به محض اتمام دوره تحقيقات و يا هر موقع كه دانشگاه مراجعت اينجانب را به ايران دستور دهد فورا به كشور مراجعت نموده و سه برابر زمان استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه سيستان و بلوچستان خدمت نمايم چنانچه از انجام خدمات مورد تعهد استنكاف كنم  يا پس از شروع به كار به هر علتي كه از دانشگاه محل خدمت اخراج شوم و يا ترك تابعيت نموده و به ايران مراجعت ننمايم و به طور كلي بر خلاف تعهداتي كه فوقاً اشاره شد و يا بر خلاف تعهداتي كه براساس آيين نامه فرصت مطالعاتي و ساير مقررات مطالعاتي و ساير مقررات مربوط به ذمه اينجانب مي باشد عمل نمايم دانشگاه در كليه موارد مذكور در اين سند و يا هر موقع مقتضي بداند حق ابطال گذرنامه ام را خواهند داشت و ضمنا مجاز است كه كليه هزينه ها و خسارات وارده را از اين جانب وصول نمايند و اينجانب ضمن عقد خارج لازم متعهد هستم كليه هزينه ها و خسارات وارده را به ميزاني كه دانشگاه تشخيص دهد بپردازم. تشخيص دانشگاه راجع به وقوع تخلف و كيفيت و كميت  و ميزان هزينه و خسارات قطعي و غير قابل اعتراض و موجب صدور اجرائيه از طريق دفتر خانه تنظيم كننده سند دانشگاه اطلاع دهم و الا كليه ابلاغات و اخطاريه ها به محل تعيين شده در سند رسمي و قطعي است و نيز حاضر گرديد.
آقاي :                                                  فرزند :                                      شماره شناسنامه :
صادره از :       
ساكن :
مازاد / تمامي ششدانگ عرصه و اعيان و كليه حقوق و مبالغ متصوره                            ملك
شماره :                                             واقع در بخش :                                     شهرستان
طبق سند مالكيت شماره :
صفحه :                     دفتر:                                              كه به نام آقاي :
فرزند:                        صادر گرديده با كليه متعلقات در قبال مبلغ                             ريال بابت حسن انجام تعهدات متعهد مرقوم نزد دانشگاه به رهن وثيقه قرار داد و متعهد مي گردد چنانچه منظور اصلي دانشگاه نسبت سند حاضر عملي نگردد دانشگاه حق دارد بدون هيچگونه تشريفات، كليه هزينه ها و خسارات وارده را وصول نمايد.










رياست محترم دانشگاه حكيم سبزواري
با اهداء سلام و احترام 
نظر به اينکه آقاي دکتر . . . . . . . .  عضو هيأت علمي گروه . . . . . . .  دانشکده . . . . . . .  از تاريخ . . . . . .  لغايت . . . . . . . .  به مدت 6 ماه با استفاده از اعتبار ارزي دانشگاه و از تاريخ . . . . . . . .  لغايت . . . . . . . با استفاده از هزينه شخصي جمعاً به مدت دوازده ماه عازم کشور. . . . . .  به منظور انجام مأموريت فرصت مطالعاتي مي باشند. خواهشمند است در خصوص موارد ذيل دستور اقدام لازم را مبذول فرمايند. 
1- صدور حکم مأموريت و اعلام به دانشکده و امور مالي جهت صدور احکام و تسويه حساب هاي لازم          2- معرفي به بانک جهت دريافت ارز به مدت 6 ماه در سال جاري از اعتبارات دانشگاه طبق جدول زير:
	متقاضي 
	کشور مقصد 
	مبلغ ماهانه دلار
	بيمه دلار

	متقاضي
	
	
	

	همسر 
	
	
	

	يك يا دو فرزند
	
	
	

	
	 جمع در ماه
	
	

	· 
	جمع در6 ماه
	
	

	· 
	جمع کل 6 ماه
	. . . . . .  دلار آمريکا 



3- معرفي به بانك جهت خريد مبلغ . . . . . . . . دلار آمريكا جهت 6 ماه دوم از محل اعتبارات شخصي متقاضي
4- پرداخت ماهيانه حقوق کامل متقاضي براي 6 ماه دوم (در صورت موافقت دانشگاه با ادامه فرصت مطالعاتي با هزينه شخصي)
5-  پرداخت هزينه هاي اخذ ويزا و يکبار بليط رفت و برگشت جهت متقاضي، همسر و دو (يا يك) فرزند 
6- اخذ تعهد نامه محضري مبني به تعهد خدمت به مدت حداقل 3 برابر مدت استفاده از فرصت مطالعاتي، اخذ وثيقه(چک تضميني و يا وثيقه ملکي بر حسب دستور رئيس دانشگاه) به ميزان 5/1 برابر .کل مبالغ هزينه شده (ارز با اعتبارات دانشگاه + حقوق + بليط رفت و برگشت + هزينه هاي اخذ ويزا+ بيمه )
7- کسر مبالغ ارز و ريالي همسر و. . .  فرزند متقاضي چنانچه در ايام فرصت مطالعاتي همراه نامبرده نباشد . 


معاون پژوهش و فناوري  دانشگاه
         				
رونوشت :
· دفتر همكاريهاي علمي بين المللي 
· دانشكده مربوطه 
· متقاضي
· مدير پژوهشي
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	1050
	ايتاليا
	1400
	چين
	1540
	كانادا
	1540
	ونزوئلا
	1050

	آفريقاي جنوبي
	1120
	ايرلند
	1820
	دانمارك
	1400
	كره جنوبي
	2100
	هلند
	1120

	آلمان
	1540
	بحرين
	1330
	روسيه
	840
	كلمبيا
	980
	هند
	630

	آمريكا
	2100
	برزيل
	980
	روماني
	910
	كنيا
	1050
	يونان
	1400

	اتريش
	1400
	بلژيك
	1540
	زلاندنو
	1330
	لاتويا
	980
	سوريه
	630

	اسپانيا 
	1190
	بلغارستان 
	910
	ژاپن
	2800
	لوكزامبورگ
	1400
	لبنان
	630

	استراليا
	1680
	پاكستان
	630
	سنگاپور
	1330
	لهستان
	1120
	عربستان
	1680

	استونيا
	980
	پاناما
	1050
	سوئد
	1540
	ليتونيا
	1050
	يوگسلاوي
	1190

	اسلوواك 
	980
	پرتقال
	1330
	سوئيس
	1820
	مالزي
	1050
	سودان
	1190

	اسلوونيا
	1050
	پرو
	1050
	شيلي
	1050
	مجارستان
	1120
	تاجيكستان
	1190

	امارات متحده عربي 
	1400
	تايلند
	980
	فرانسه
	1680
	مصر
	1050
	قطر 
	1190

	اندونزي
	1330
	تايوان
	1540
	فنلاند
	1400
	مكزيك
	1260
	ساير كشور ها
	1422

	انگلستان
	2100
	تركيه
	1260
	فيليپين
	1050
	نروژ
	1680
	-------
	

	اوكراين
	956
	جمهوري چك
	980
	قبرس
	1050
	نيجريه
	1050
	------
	










رياست محترم بانك ملي شعبه مركزي سبزوار
دايره ارزي
با سلام
احتراماً عطف به مصوبه شماره 30860/ت 29728 ه مورخه 18/5/1383 هيات محترم وزيران خواهشمند است با عنايت به مشمول بودن وزارت علوم، تحقيقات و فناوري بر رعايت و اجراي مصوبه مزبور نسبت به فروش معادل       . . . . . . . . . دلار ارز ماموريت به آقاي. . . . . . .  عضو هيات علمي اين دانشگاه كه عازم كشور . . . . . . . . . . مي باشد اقدام فرمائيد. تاكيد مي شود كه كليه ضوابط و مقررات موجود در اين رابطه رعايت و اجرا گرديده است و مسئوليت تسويه حساب نهائي با مامور اعزامي، بر عهده اين دانشگاه  بوده و نسبت به تحويل ارز مازاد به آن بانك اقدام خواهد شد. ضمناً:
باتوجه به استثنائات تصريح شده در مصوبه فوق الذكر هيات محترم وزيران (ماده 11) ضرورتي به اخذ مجوز از هيات محترم نظارت بر سفرهاي خارجي كاركنان نبوده و اين دانشگاه مسئوليت و تبعات ناشي از آن را مي پذيرد.
و من ا... التوفيق
                         دكتر .................                                                                آقاي ..................
                     معاون اداري و مالي دانشگاه                                                           مدير امور مالي
رونوشت:
4- امور بين الملل
5- دفتر پژوهشي
6- امور مالي



هواپيمايي جمهوري اسلامي ايران 
دايره فروش دولتي

نظر به اينكه آقاي / خانم                                      عضو هيات علمي اين دانشگاه جهت شركت در                                               
از تاريخ                            لغايت                         عازم كشور                             مي باشند، خواهشند است  دستور فرماييد نسبت به صدور بليط رفت و برگشت از مسير و بالعكس با استفاده از تخفيف اعضاي هيات علمي اقدام لازم معمول دارند.



                                                                                                   معاون اداري و مالي 
                                                                                             دانشگاه 
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مدارك لازم جهت تسويه حساب فرصت مطالعاتي كه پس از بازگشت بايد ارائه شود:
1- لاشه بليط(در صورت گويا نبودن مبالغ مندرج در بليط ارائه فاكتور از شركت فروشنده بليط الزامي است)
2- قبض عوارض خروج از كشور (در صورت عدم وجود قبض صفحه پاسپورت مهمور به مهر فرودگاه مبني بر واريز عوارض خروج)
3- صفحه مهمور به مهر ورود و خروج استاد و همراهان او
4- قبض خريد ارز
5- برگة بيمه همراه با وجه واريزي معادل ريالي يا حواله شده
6- هزينه هاي ويزا
7- قبوض مربوط به معاينات پزشكي در ارتباط با اخذ ويزا
8- تاييد فرم گزارش فرصت مطالعاتي
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دستور العمل تدوين گزارش تحقيقاتي فرصت مطالعاتي اعضاي هيات علمي

     هدف از اين دستورالعمل ارایه روشی یکنواخت برای تدوین و ارزیابی گزارش فرصت مطالعاتی اعضای هیات علمی دانشگاه  است .
فرمت گزارش :
     گزارش فرصت مطالعاتی باید به طور کامل تایپ شده باشد و استانداردهای معمول مانند نحوه ارایه شکل‌ها، جدول ها و مراجع  در تدوین آن رعایت شود. ترتیب صفحات و مطالب و محتواي بخش اصلی گزارش باید به صورت زیر باشد:
صفحه عنوان : حاوی آرم و نام دانشگاه، دانشکده، محل انجام فرصت مطالعاتی، عنوان موضوع فرصت مطالعاتی، نام و نام خانوادگی و تاریخ تهیه گزارش
خلاصه : حداکثر در یک صفحه بدون ذکرفرمول، جدول، شکل یا مرجع و حاوی اطلاعاتی در مورد تعریف موضوع تحقیق، کارهای انجام شده و نتایح به دست آمده .
فهرست مطالب : شامل فصل ها، بخش ها، زیر بخش ها و زیر زیر بخش ها
مقدمه : شامل مطالبی از جمله تاریخچه کارهای انجام شده توسط دیگران، ارتباط موضوع پژوهش با کارهای انجام شده فبلی، هدف و اهمیت موصوع، نوع پژوهشی (نظری، کاربردی، بنیادی، توسعه ای ) و نتایح مورد انتظار 
متن اصلی: شامل عناوینی از جمله موضوع ها و مفاهیم علمی و فنی مرتبط با موضوع تحقیق، روش های به کار گرفته شده، نتایج به دست آمد ه و تجزیه و تحلیل این نتایج است. در موارد لازم روند ساخت، روش های پیشنهادی برای نیمه صنعتی و صنعتی نمودن نتایح تحقیق و روند انتقال دانش فنی نیز باید ارایه شود.
نتیجه گیری: شامل مواردی از جمله جمع بندی کلی نتایح به دست آمده،  ارزیابی روش های تئوریک و عملی به کار گرفته شده، و پیشنهاد برای ادامه تحقیق درآینده و... 
مراجع: با رعایت قواعد مربوط به پایان نامه 
 پیوست ها ( درصورت نیاز): شامل جدول ها و شکل های مفصل، پرسشنامه ها ونتایج آنها، فرهنگ لغات و اصطلاحات و برنامه کامپیوتری به صورت دیسکت..
لازم است موارد زیر هنگام تایپ کردن گزارش رعایت شود:
فونت متن اصلی BLotus  اندازه 13 و خطوط تک فاصله (single space) باشد.
فونت تیترها همه بولد(BOLD) باشد و از اندازه های 12،14و16 استفاده شود.
توضیح جدول ها در بالا و توضیح شکل ها در پایین شکل و هردو به اندازه 12 باشد.
شماره صفحات از اولین صفحه فصل شروع و تا آخر ادامه یابد و صفحات اولیه دارای شماره گذاری مجزا باشد .
حاشیه چهار طرف کاغذ 5/2 سانتیمتر باشد. فقط صفحه اول هر فصل که  یک سوم صفحه در بالا وحاوی شماره و اسم فصل باشد .
حتی الامکان از کمله‌های لاتین در بین متن استفاده نشود و در موارد ضروری معادل‌های لاتین به صورت زیر نویس ارایه شود. 
شکل ها و جدول ها در نزدیک‌ترین محل به اولین رجوع آنها نگاشته شود.
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