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 بسمه تعالی 

 زشی و تحصیلات تکمیلیآمومعاونت 

 در سامانه سدف انصراف از تحصیل  درخواست راهنمای ثبت 

 

 

 

نام  و در ادامه  نمایند مراجعه   ir.ac.hsu.pooya://httpsبه نشانی  (سدف)پرتال جامع آموزشی   بهابتدا  

 (1)شکل نید.ککاربری و رمز عبورخود را وارد  

 

 

 (1)شکل 

 

 
 

 

https://pooya.hsu.ac.ir/
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 (2)شکل  کنید.آموزش را انتخاب  از صفحه پیشخوان منوی  

 

 
 (2) شکل

 (3شکل ).نتخاب نمایند ی آموزشی را ا اگزینه درخواست ه سپس 

 

 
 (3)شکل 
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 (4. )شکل ک نمایند کلی  "دید واست جدرخ"  برای ثبت درخواست خود روی گزینه
 

 

 

 

 

 
 (4)شکل 

 

 

  ی راجدرخواست ایجاد فرم تسویه حساب دانشجویان انصراف، انتقالی و اخ،  از لیست درخواست های آموزشی

 ( 5 شکل) .را انتخاب کنید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (5 )شکل 
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 .د یسپس روی دکمه ثبت کلیک نمای  ،کند انشجو اطلاعات خواسته شده را تکمیل  لازم است د ره باز شده ر پنج د

 (6شکل  )

 

 

 

 

 

 
 (6)شکل 

 

می توانید با کلیک روی  دانشکده ارسال می گردد. از این پس  ی آموزشدرخواست به کارشناس در نهایت 

 ( 7شکل ). حله پیشروی درخواست خود را مشاهده نمایید ( ، مرش کار)مشاهده گرد               نوآیک

 

 

 

 

 
 

 (7  ) شکل شماره

 

 

 (8شکل  ) د.کنی آیکون حذف درخواست را انتخاب ،جهت حذف درخواست در موارد خاص

 

 

 

 

 (8 )شکل 
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 ، تسویه حساب شما فعال می گردد. پس از تایید کارشناس گروه

ند درخواست خود را مشاهده نماید و زمانی که درخواست  آیدانشجو باید از طریق مشاهده گردش کار، فر

بررسی کارشناس خدمات آموزشی قرار دارد باید ادامه روند را مطابق توضیحات کارشناس   در مرحله

 .گردش کار پیگیری نماید  در پنجره مشاهده  خدمات آموزشی
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