
  

  2فرم شماره 

  شناسنامه فرآیند

  :واحد سازمانی

  

  :تاریخ تکمیل فرم  :مشخصات تکمیل کننده فرم

    نام فرآیند

    واحد مسئول انجام  فرآیند

    شرح

    ورودي فرآیند

    خروجی فرآیند

    نوع فرآیند

    واحدهاي همکار

    ابزارهاي اجرایی و منابع مصرفی

    متوسط زمان اجرا

    مقررات حاکم بر فرآیندقوانین و 

    اهداف فرآیند

    ذي نفعان فرآیند

  :امضاء سرپرست مستقیم   :امضاء تکمیل کننده فرم

  

  

  . تکمیل گردد 2با توجه به تعاریف بند  2فرم شماره 

 


