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 فرآیند تنظیم قرارداد

انجام ارجاع به کارشناس مربوطه جهت 

  تشریفات مزایده/مناقصه

درخواست واحد متقاضی با تایید بالاترین مقام آن 

  واحد

 بررسی درخواست توسط مدیریت حقوقی و کارشناس مربوطه

ارجاع موضوع به ریاست دانشگاه توسط حوزه مربوطه جهت 

 موافقت )مرحله تشخیص(

، تنظیم قرارداددرصورت موافقت ریاست دانشگاه با 

مدیریت حقوقی جهت بررسیارجاع موضوع به   

 

آیا انعقاد قرارداد نیازمند برگزاری  

 مزایده/مناقصه است؟ 

شده است؟آیا تامین اعتبار   

 

 بله خیر 
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 دعوت طرف قرارداد توسط حوزه متقاضی

گزینش /معرفی به حراست  

  تنظیم/ بررسی پیش نویس قرارداد

ارسال پیش نویس قرارداد به حوزه های تخصصی جهت بررسی 

 و اعلام نظر

اعلام  

 برنده 

 خیر  بله

 عودت به درخواست دهنده

  یدیهئتادریافت  

ست حرا  

دریافت تضامین و  

 مدارک لازم 
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 دریافت نظرات و انجام اصلاحات در صورت نیاز

ذ امضای طرفین قرارداداخ  

و  قراردادطرفین قرارداد به و ابلاغ  ثبت

مربوطه ایحوزه  

 و اتمام فرایند


