
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پس  ، فرایند برگزاری مناقصات عمده

 از تامین اعتبار

روز  3تعیین مواعد بارگزاری اسناد مناقصه رعایت حداقل در 

روز جهت بررسی اسناد و  10جهت دریافت اسناد و حداقل 

 ارائه پیشنهاد قیمت توسط مناقصه گران الزامی است. 

تعیین  مبلغ پایه و تهیه اسناد مناقصه توسط 

 حوزه مربوطه  

بارگزاری اسناد توسط مسوول ثبت مناقصات در  ،در صورت کامل بودن اسناد مناقصه و مبلغ پایه

 سامانه تدارکات ، 

بارگزاری اسناد در سامانه تدارکات و تعیین 

 مواعد دریافت اسناد و بازگشایی پاکات

ارسال دعوتنامه برای اعضای کمیسیون معاملات جهت شرکت در جلسه کمیسیون 

 معاملات

ارجاع موضوع به ریاست دانشگاه توسط حوزه مربوطه 

 جهت تایید برگزاری مناقصه

درصورت موافقت ریاست دانشگاه با 

برگزاری مناقصه ، ارجاع موضوع به 

 مسوول ثبت مناقصات 

درصورت عدم 

تایید، عودت به 

حوزه مربوطه 

اسنادجهت تکمیل   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

  

تایید در صورتی که مبلغ سپرده شرکت در مناقصه مورد وابتدا پاکت الف همه مناقصه گران بازگشایی 

 مدیر مالی و اعضا کمیسیون قرار گیرد اقدام به بازگشایی پاکت ب مناقصه گران می گردد.

متعاقبا بازگشایی  ،پاکات ب مناقصه گران در صورت تایید 

 پاکت ج مناقصه گران و قرائت مبالغ پیشنهادی

 برگزاری کمیسیون معاملات در موعد مقرر 

در صورت رسیدن پاکات به 

پاکت بازگشایی  3حد نصاب 

 پاکات

تنظیم صورتجلسه کمیسیون 

معاملات و ارجاع به کارشناس 

 قراردادها جهت تنظیم قرارداد

تنظیم قرارداد و ابلاغ یکنسخه از 

قرارداد به پیمانکار و حوزه 

 مربوطه

تنظیم قرارداد و ابلاغ یکنسخه از 

 قرارداد به پیمانکار و حوزه مربوطه

 و اتمام فرایند

تعیین برنده اول و دوم مناقصه 

 توسط اعضای کمیسیون معاملات 

در صورت 

نرسیدن پاکات به 

 3حد نصاب 

پاکت، تجدید 

 مناقصه 


